
 
 

	
  

Offre	
  Stage	
  Pacodel	
  	
  

	
  
	
  

Le	
   stagiaire	
   (H/F)	
   intégrera	
   pour	
   l’Université	
   de	
   Liège,	
   l’équipe	
   du	
   PACODEL	
   –	
   Partenariat	
   Coopération	
  
Développement	
  sur	
  le	
  campus	
  du	
  Sart-­‐Tilman	
  à	
  Liège	
  

	
  

Description	
  des	
  fonctions	
  :	
  

• Aide	
  à	
  l’accueil	
  d’étudiants	
  	
  
• Mise	
  à	
  jour	
  de	
  bases	
  de	
  données	
  
• Aide	
  à	
  la	
  préparation	
  de	
  réunions	
  
• Organisation	
  de	
  visites	
  	
  
• Réalisation	
  de	
  matériel	
  de	
  promotion	
  
• Diverses	
  tâches	
  administratives	
  	
  
• Participation	
  à	
  la	
  création	
  des	
  réseaux	
  sociaux	
  

	
  

Profil	
  :	
  

Dernière	
  année	
  d’études	
  de	
  bachelier	
  en	
  secrétariat	
  de	
  direction	
  ou	
  en	
  communication	
  

	
  

Compétences	
  souhaitées	
  :	
  

• Bonnes	
  capacités	
  rédactionnelles	
  et	
  excellente	
  orthographe	
  
• Sens	
  de	
  l’initiative,	
  organisé,	
  autonome,	
  esprit	
  d’équipe	
  
• Capacité	
  de	
  synthèse	
  et	
  de	
  structure	
  de	
  l’information	
  

	
  

Conditions	
  :	
  

• Stage	
  non	
  rémunéré	
  
• Minimum	
  2	
  mois	
  

	
  

Modalités	
  de	
  recrutement	
  :	
  

• Envoyer	
  un	
  CV	
  et	
  lettre	
  de	
  motivation	
  à	
  pacodel@ulg.ac.be	
  ou	
  à	
  	
  
Université	
  de	
  Liège	
  
PACODEL	
  
Traverse	
  des	
  Architectes	
  2	
  
B	
  –	
  4000	
  LIEGE	
  


