
 
 

	
  

Offre	
  Stage	
  Relations	
  internationales	
  

	
  
	
  

Le	
   stagiaire	
   (H/F)	
   intégrera	
   l’équipe	
   du	
   Service	
   des	
   Relations	
   internationales	
   de	
  Gembloux	
   Agro-­‐Bio	
   Tech	
  
(Université	
  de	
  Liège)	
  

	
  

Description	
  des	
  fonctions	
  :	
  

• Réalisation	
  de	
  fiches	
  d’informations	
  relatives	
  aux	
  différentes	
  universités	
  partenaires	
  
• Réalisation	
  de	
  matériels	
  de	
  promotion	
  
• Etablissement	
  de	
  tableaux	
  récapitulatifs	
  (offre	
  de	
  financement	
  pour	
  différents	
  publics	
  cibles)	
  
• Organisation	
  de	
  la	
  mobilité	
  du	
  personnel	
  scientifique	
  et	
  académique	
  (recherche	
  et	
  communication	
  de	
  

l’information,	
  établissement	
  de	
  documents,	
  …)	
  
• Réalisation	
  de	
  statistiques	
  
• Recherche	
  de	
  nouveaux	
  partenariats	
  Erasmus	
  pour	
  GxABT	
  
• Mise	
  à	
  jour	
  et	
  réalisation	
  de	
  documents	
  à	
  l’intention	
  des	
  étudiants	
  OUT	
  et	
  IN	
  

	
  

Profil	
  :	
  

Dernière	
  année	
  d’études	
  de	
  bachelier	
  en	
  secrétariat	
  de	
  direction	
  

	
  

Compétences	
  souhaitées	
  :	
  

• Bonnes	
  capacités	
  rédactionnelles	
  et	
  excellente	
  orthographe	
  
• Sens	
  de	
  l’initiative,	
  organisé,	
  autonome,	
  esprit	
  d’équipe	
  
• Capacité	
  de	
  synthèse	
  et	
  de	
  structure	
  de	
  l’information	
  

	
  

Conditions	
  :	
  

• Stage	
  non	
  rémunéré	
  
• Minimum	
  2	
  mois	
  

	
  

Modalités	
  de	
  recrutement	
  :	
  

• Envoyer	
  un	
  CV	
  et	
  lettre	
  de	
  motivation	
  à	
  erasmus.gembloux@ulg.ac.be	
  ou	
  à	
  	
  
Gembloux	
  Agro-­‐Bio	
  Tech	
  –	
  Université	
  de	
  Liège	
  
Relations	
  internationales	
  
Passage	
  des	
  Déportés	
  2	
  
B	
  –	
  5030	
  Gembloux	
  


